启动前的准备
1. 立项审查
　　申办者/CRO递交立项资料（电子版、纸质版）到机构办秘书处，（递交申请表）进行立项审查。机构立项审查合格后转入伦理审查。

2. 伦理审查

　　机构立项审查合格后，机构办秘书将通知申办者/CRO准备一套伦理审查资料（以及申请表）送至科教科伦理办公室处（同时发送电子版至伦理委员会指定邮箱），进行伦理形式审查，资料内容和形式与机构立项审查合格的文件必须保持一致。

3. 合同审查和签署
　　伦理会召开之后，申办者/CRO按照机构合同模板进行合同签署，特殊情况未使用机构合同模板的将初稿发送至机构公共邮箱（ezzxyygcp@sina.com），机构审查修改完成交由法务审核后进行签署。
